istsc_rmic8fb007.UOUFFTD_PXPT8L.REGISTRO UFFICIALE.0010494.27/08/2024

- . / //7/1/-3{?)1'0 dell istruzione e ded mevile

Ufficio scolastico regionale per il Lazio

cr 97713330583 1.C.S. "VIA POSEIDONE" cu.uraseo

icviaposeidone.edu.it RMIC8FBO07  ROMA - distretto 16 rmic8fb007 @istruzione.it (2
Q 0620686623 062014794 viA POSEIDONE , 66 - TORRE ANGELA - 00133 Roma (RM) rmic8fb007 @pec.istruzione.it

PIANO ATTIVITA ANNUALE A.S. 2024/2025!

Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attivita di insegnamento.
Le ore destinate alle attivita funzionali all'insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007, confermato dal Contatto 2016-18 e
successive modifiche ed integrazioni. Il Piano, alla luce di quanto previsto dal sopracitato articolo 29, prevede:

e (Prime 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa I'attivita di pro-
grammazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull’andamento delle at-
tivita educative nelle scuole dell’Infanzia e nelle istituzioni educative;

e (Seconde 40 ore) fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Per la parteci-
pazione a tali attivita, il Contratto puntualizza che gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteristabiliti
dal collegio dei docenti; nell’ambito della programmazione occorrera tener in considerazione gli impegni di servizio degli inse-
gnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue?;

e svolgimento scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione non rientrano nel computo delle 40+40.

! Le date indicate potrebbero subire modifiche nel corso dell’anno sulla base di nuove esigenze dell’Istituzione scolastica.
2l calcolo delle 40+40 ore deve essere fatto dai singoli docenti.
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SETTEMBRE

Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Lun. 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2
10:00 - 12:00 10:00 - 12:00 10:00 - 12:00
Mar. 3 Formazione GDPR privacy Formazione GDPR privacy Formazione GDPR privacy
9.00-11.00 2 9.00-11.00 2 9.00-11.00 2
Giov. 5 Formazione specifica sulla sicurezza 4 Formazione specifica sulla sicurezza 4 Formazione specifica sulla sicurezza 4
rischio medio rischio medio rischio medio
D.LGS 81/2008 S.M.I. D.LGS 81/2008 S.M.I. D.LGS 81/2008 S.M.I.
9:00-13:00 9:00-13:00 9:00-13:00
Ven. 6 Formazione specifica sicurezza 4 Formazione specifica sicurezza 4 Formazione specifica sicurezza 4
rischio medio rischio medio rischio medio
D.LGS 81/2008 S.M.I. D.LGS 81/2008 S.M.I. D.LGS 81/2008 S.M.I.
9:00-13:00 9:00-13:00 9:00-13:00
Data da definire GLI GLI GLI
Preparazione Progettazione settimanale --
Lun.9 ambienti di apprendimento 3 9.00-11.00 2
9:00-12:00 Preparazione ambienti di apprendi-
mento 1
11:00-12:00
Lun. 10 Consiglio di Intersezione 3 Consiglio di Interclasse 3 --
9.00-12.00 9.00-12.00
Merc. 11 INIZIO ATTIVITA DIDATTICHE INIZIO ATTIVITA DIDATTICHE INIZIO ATTIVITA DIDATTICHE
-- - Progettazione settimanale Dipartimenti disciplinari 1.30
Lun. 16 14.35-16.35 2 (prove comuni iniziali)
15.00-16.30
Mart. 17 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2

15:00- 17:00

15:00-17:00

15:00-17:00




Data da defini-

-- -- -- -- Riunione dei coordinatori con DS 1
re 15.30-16.30
Lun. 23 - - Progettazione settimanale 2 -
14.35-16.35
Lun. 23 Riunione DS e Staff 2 Riunione DS e Staff 2 Riunione DS e Staff 2
15.00-17.00 15.00-17.00 15.00-17.00
Date da definire GLO INIZIALE GLO INIZIALE GLO INIZIALE
OTTOBRE
Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Date da definire GLO INIZIALE GLO INIZIALE GLO INIZIALE --
Damart.1a prove di monitoraggio iniziali
ven. 4
Damart.8a prove di monitoraggio iniziali
ven. 11
Lun. 7 Elezione dei rappresentanti di sezione 40 min.| Elezione dei rappresentanti di classe 40 --
16.35_17.15 4 ) A 16.35b-|17-15 ] ) ] min.
(40 min. Assemblea con i genitori) ,( len. ssgm ca C?n ' geryton) .
o ) . Riunione presieduta dai coordinatori
Riunione presieduta dal presidente di classe
d’intersezione
Progettazione settimanale 2
17.15-19.15
Dalun.?7 Consigli di classe lha
a -- - A partire dalle 14.30 consi-
giov. 10 glio di
classe
Lun. 14 Progettazione settimanale 2.40 -
- 16.35-19.15
- Incontro DS con i presidenti di
interclasse
Merc. 16 -- -- Elezioni rappresentanti di classe 30

min.




(30 min. assemblea con i genitori)

Riunione presieduta dai coordinatori

di classe
Lun. 21 - Progettazione settimanale 2.40 --
16:35-19:15
Giov. 24 Collegio dei docenti Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti
16.45-18.45 16.45-18.45 16.45-18.45
Lun 28 Progettazione settimanale 2.40
16:35-19:15

ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO




NOVEMBRE

Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO
Lun. 4 -- -- Progettazione 2.40
16:35-19:15
Dalun.4a Ricevimento antimeridiano 1h per
ven. 8 ciascun
docente
Merc. 6 -- -- -- -- Dipartimenti disciplinari 1.30
(risultati monitoraggio prove ini-
ziali)
15.00-16.30
Lun. 11 Intersezione tecnica 1 Interclasse tecnica 1
16:35-17:35 16:35-17:35 --
Intersezione con i genitori 1 Interclasse con i genitori 1
17:35-18:35 17:35-18:35
Lun 18 Colloquio con i genitori 2 Progettazione 2.40 --
16:45-18:45 16:35-19:15
Lun. 24 - - Progettazione 2.40 --
16:35-19:15
Dalun.18a Consigli di classe + genitori lha
giov. 21 - - A partire dalle 14.30 consiglio
di classe
45 min. solo docenti
15 min. con i genitori
Datada Riunione DS e Staff 1 Riunione DS e Staff 1 Riunione DS e Staff 1
definire 16.30-17.30 16.30-17.30 16.30-17.30
DICEMBRE
Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore




Lun. 2 -- -- Progettazione 2
16:35-18:35
Merc. 4 - -- Colloqui genitori 3 Consigli orientativi delle classi lll [1h a classe

16:40-19:40
Classi prime, seconde, terze Seguira calendarizzazione

Giov. 5 -- -- Colloqui genitori

16:40 — 19:40 3
Classi quarte - quinte
Lun. 9 -- - Progettazione 2
16:35-18:35

Merc. 11 -- - -- - Colloquio pomeridiano 2

Dalle 15.00 alle 17.00

Lun. 16 -- -- Progettazione 2
16.35-18.35

Mart. 17 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2
16:45- 18:45 16:45 — 18:45 16:45 -18:45

Sospensione attivita didattiche per festivita natalizie: da lunedi 23 dicembre 2024 a lunedi 6 gennaio 2025; ripresa attivita didattiche martedi 7 gennaio 2025



GENNAIO

Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Lun. 13 Progettazione
16.35-18.35
Dalun.13a Consigli di classe 1h
giov. 16 A partire dalle 14.30 a consiglio
Lun. 20 Intersezione 2 Progettazione 2
16:15-18:15 16.35-18.35
Dalun.20a Ricevimento antimeridiano 1h
ven. 24 a docente
Lun. 27 -- Progettazione 2 -- --
16.35-18.35
Date da de- GLO INTERMEDIO GLO INTERMEDIO GLO INTERMEDIO
finire
FEBBRAIO
Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Date da de- GLO INTERMEDIO GLO INTERMEDIO GLO INTERMEDIO -
finire
Lun. 3 Progettazione 2,40
-- -- 16:35-19:15
Dalun.3a Scrutini 1h
giov. 6 (seguira circolare con la per classe
calendarizzazione)
Dalun.10a Scrutini 30’ per
giov. 13 -- -- (seguira circolare con la calenda-| classe
rizzazione)
Dalun.17 a PAUSA DIDATTICA PAUSA DIDATTICA
ven. 28 (2 settimane di recupero) (2 settimane di recupero)




16:35-19:15

Lun. 17 Progettazione 2,40
-- 16:35-19:15
Lun. 24 Progettazione 2,40
-- -- 16:35-19:15
Giov. 27 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2
16:45 - 18:45 16:45 — 18:45 16:45 — 18:45
MARZO
Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Lun. 3 -- -- Progettazione 2,40
16:35-19:15
Lun. 10 Intersezione tecnica Interclasse tecnica - --
16:35-17:35 1 16:35-17:35 1
Intersezione con i genitori Interclasse con i genitori 1
17:35-18:35 1 17:35-18:35
Dalun.10a Ricevimento antimeridiano 1h
ven. 14 a docente
Merc. 12 Dipartimenti disciplinari 1.30
(prove di monitoraggio finali)
14.30-16.00
-- - Progettazione
Lun 17 16:35-19:15 2,40
Dalun.17 a Consigli di classe + genitori 1h
giov. 20 A partire dalle 14.30 a consiglio
45 min. solo docenti
15 min. con i genitori
Lun 24 -- Progettazione 2,40




APRILE

Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Merc. 2 Colloqui genitori 3
16:40 — 19:40
Classi prime, seconde, terze
Giov. 3 Colloqui genitori 3
16:40 — 19:40
Classi quarte e quinte
Lun. 7 -- -- Progettazione 2 -- -
16:35-18:35
Merc. 9 - -- - -- Colloquio pomeridiano 2
Dalle 15.00 alle 17.00
Lun. 14 -- Progettazione 2
-- 16:35-18:35
Mart. 15 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2
16:45 - 18:45 16:45 - 18:45 16:45 - 18:45
Lun. 28 Intersezione 2 Progettazione 2
16:15-18:15 16:35-18:35
Dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025: sospensione attivita didattiche per festivita Pasquali
23 - 24 aprile 2025 sospensione attivita didattica come da delibera n. 133 del 4 aprile 2024
MAGGIO
Data INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Lun.5 Colloqui con i genitori 2 Interclasse tecnica 1 -- --
16:15- 18:15 16:35-17:35
Interclasse con i genitori
17:35-18:35 1
Scelta/conferma dei libri di testo
Dalun.5a Consigli di classe + genitori 1h
giov. 8 A partire dalle 14.30 a
consiglio

45 min. solo docenti
15 min. con i genitori




Dalun.5a prove di monitoraggio finali
ven. 9
Da lun. 12 prove di monitoraggio finali
aven. 16
Lun 12 - - Progettazione 2,40
16:35-19:15
Dalun. 12 Ricevimento antimeridiano
ven. 16 (firma genitori per comunica-
zioni criticita)
merc. 7 Dipartimenti disciplinari 1,30
(adozione libri di testo)
14.30-16.00
Lun. 19 -- - Progettazione 2,40
16:35-19:15
Lun. 26 -- -- Progettazione 2,40
16:35-19:15
Merc. 15 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2
16:45-18:45 16:45 —18:45 16:45-18:45
Mart. 27 Riunione DS e Staff 1 Riunione DS e Staff 1 Riunione DS e Staff 1
17-18 17-18 17-18

2 maggio 2025 sospensione attivita didattica come da delibera n. 133 del 4 aprile 2024




GIUGNO

Data [INFANZIA Ore PRIMARIA Ore SECONDARIA Ore
Mart. 3 Progettazione/verifica 2 -- -
16.35-18.35
Ven. 6 TERMINE ATTIVITA DIDATTICA TERMINE ATTIVITA DIDATTICA
Ven. 6 Scrutini Classi lll 1h
13.30-19.30 a
scrutinio
Sab. 7 Scrutini Classi | - 1l 1h
8.30-13.30 a
scrutinio
Sab. 7 Affissione Esiti Ammissione agli esami
Classi lll
ore 12.00
Lun. 9 Scrutini Classi | — I 1lh
8.30-14.30 a
scrutinio
Dalun.9 Impegni relativi agli esami di fine
a mart. primo ciclo
24 (plenaria a ratifica finale)
ONLINE - Pubblicazione sul RE schede
classi lll
Lun. 16 - Pubblicazione schede e affissio-
ne esiti classi |-
ore 12:00

- Sistemazione e consegna elabo-
rati scritti delle classi del Il qua-
drimestre
9.00-11.00

- Comunicazione scritta delle in-

sufficienze e relativi programmi
per il recupero delle stesse da

parte dei docenti non impegnati




negli esami

(classi 1—11)
9.00-11.00
Lun9 Plenaria
16.00/16.30
Da mart. Scrutini Primaria 30’ per clas-
10 a ven. Pomeriggio se
13 10-11-12-13
Da mart. Esami — prove scritte
10 a gio. 10-11-12
12
Giov 12 Correzioni
14.00-18.00
Ven. 13 Correzioni
8.00-13.00
Ven. 13 Plenaria
15.00
Dalun 16 Esami Orali
alun. 23
Mart. 24 Ratifica finale
9.30
Da defi- Consegna documentazione classi | - |l
nire (pubblicazione esiti)
Pubblicazione esiti scrutini
GLI GLI GLI
Da mart. Attivita per articolazione del collegio Attivita per articolazione del collegio
17 a nel rispetto del CCNL 2007 e successi-| 3 ore nel rispetto del CCNL 2007 e succes- | 3 ore
giov. 19 ve modifiche e integrazioni ogni giorno sive modifiche e integrazioni ogni giorno
9:00-12:00 9:00-12:00
Da defi- Formazione classi sc. Primaria Formazione classi sc. Secondaria di |
nire (consegna entro il 26 giugno) grado:

Incontro tra i docenti classi quinte
primaria uscenti e i docenti della
Commissione formazione classi sc.




Secondaria non impegnati nell’orario
degli esami
9:00-12:00

Merc. 25| Formazione sezioni
(consegna entro il 30

giugno)
merc. 25 Consegna insufficienze alle famiglie | Su appunta-
aven. 27 delle classil e Il mento del
(da parte dei docenti interessati) docente
Data da Comitato di valutazione
definire

Lun. 30 Termine attivita di-
dattica e consegna
documenti scuola In-
fanzia al referente

Giov. 26 Formazione Classi
9:00-12:00
Giov. 26 | Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2 Collegio dei docenti 2
16:30 - 18:30 16:30-18:30 16:30 - 18:30

® Le ore non utilizzate (fino alle 40), saranno impiegate per: corsi di formazione, GLO ed eventuali riunioni in base alle necessita.

® Per la primaria, le due ore di progettazione fanno parte dell’orario di servizio e non vanno confuse con le ore (40+40) previste per le riunioni collegia-

li/attivita funzionali all'insegnamento. (ART. 28 CCNL)



Giorni effettivi a.s. 2024-2025: per gli istituti che articolano I’orario su 5 giorni settimanali.
173 per la scuola primaria e secondaria

189 per la scuola dell’infanzia

Giorni attivita didattiche Primaria/Secondaria Scuola dell’infanzia
Orario articolato su 5 giorni Orario articolato su 5 giorni

Settembre 2024 15 15

Ottobre 2024 23 23

Novembre 2024 20 20

Dicembre 2024 15 15

Gennaio 2025 19 19

Febbraio 2025 20 20

Marzo 2025 21 21

Aprile 2025 16 16

Maggio 2025 20 20

Giugno 2025 4 20
Tot. 173 Tot 189
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